Lokalna Akcijska Grupa "VINODOL"

Bribir 45 3, 51253 BRIBIR 00_Prirucnik za provedbu LRS
@ www.lag-vinodol.hr £ lag.vinodol@gmail.com

0IB: 61055450829, IBAN: HR3224020061100643223

PRIRUCNIK
ZA PROVEDBU LRS

(LEADER OPERATIVNA PRAVILA)

Financira LEADER

Eu ro ps ka u nija Development led by local communities

LAG ,,VINODOL
=\ SP ZPP REPUBLIKA HRVATSKA
= STRATERNS PLan #y Ministarstvo poljoprivrede,
SR oinnn . .-':" Sumarstva i ribarstva

Verzija: 1.0



2.

8.
9.

Lokalna Akcijska Grupa "VINODOL"”

Bribir 46 3, 51253 BRIBIR 00_Prirucnik za provedbu LRS
@ www.lag-vinodol.hr £ lag.vinodol@gmail.com

0IB: 61095450829, IBAN: HR3224020061100643223

SVRHA PRIRUCNIKA ZA PROVEDBU LRS .....ocveveveveteteteececeeeesseseeesesesesesesesesesesesesesesesesesesesssessesanes 3
PRAVNA PODLOGA ZA RAD LAG 0 cettuuieeiiieiitiiiiee et eeetttieee e e e e tttves s s s e e eetaass s s s s aesanasaaannsseesasesssanns 3
UPRAVLIANJE DOKUMENTACHOM . ....ttiiiitiiiteniee sttt esieesitessiteesteessieeesateessseesssbessnsaessssessnseeessseens 4
3.1. VErzije dOKUMENATA .. ..uiii ittt e e et e e e e bte e e e ebteeeseabeeeeesnreeeesanes 4
3.2. Kreiranje prijavnog dosjea projekta i nacin slaganje dokumentacije ..........ccccevvveeeeeeiecnnnnns 4
3.3. AT b 2o Y] R 1 - V- URN 5
3.4. Cuvanje i arhiviranje doOKUMENTACIHE .........ccvevevivevieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseessss e es s s ss s seseeanas 5
PRIPREMNE AKTIVNOSTI ZA RASPISIVANJE LAG NATIECAJA......ocveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesesenenenenenns 6
4.1. Priprema teksta LAG natjecaja te pripadajucih priloga i obrazaca.......ccccccevvvevivicveeeninnennnn. 6
4.2. Priprema dokumentacije za postupak odabira projekata.........cccccceeeeeiieieeiiieeeciieee e, 7
4.3. (010l =T YAV ol o e | o Yo | PP 7
4.4, Procedura sprjecavanja suUkoba iNTEresa .........ceeeciiieieciiii e 7
RASPISIVANIE LAG NATIECAIA .ottt ettt et et e et s et n et es e e s eseaeeeaes 9
5.1. (0] SN N Y Gl o -1 [1or | - PP 9
5.2. Izmjena i iSpravak LAG NatjeCaja......cccucceeeeeiiieeeeiiieeeecieeeeeetreeeestteeeesteeeessataeeessnsaeeesnnseneaens 9
5.3. PONIStEN]E LAG NAtJECAJA veeeecvrieeieiiiieeiciiieeeecitee sttt ee e sttt e e st e e e st e e e s saaaeeessabaeeessasaeeesnnsaeaeens 9
5.4. 1T a T oo F=do Yo o ISR 9
PROCES ODABIRA PROJEKAT A .. ettt ettt ettt s s s s e e e e e et e s s e e e e e e e e b e e s e eesaaebasaeeeeeaannnns 11
6.1. Zaprimanje i evidentiranje Zahtjeva za POtPOIU......cccuuiieeciieeeeciiee e e eeree e eaaee e 11
6.2. 1Zrada iNiCijalNe raNg ISt i iuiiii i e ree e e aree e e e 12
6.3. OCJeNjivanje ProjJEKAta .......vii et e et e e e e e rea e e e eanes 12
6.3.1. Provjera pravovremenosti i potpunosti zahtjeva za potporu......cccccceecveeeivcieeeicciieeeens 13
6.3.2. Uskladenost korisnika i projekta s uvjetima iz LAG natje€aja .....ccccceeeeveeeeecieeeeccrveeeeens 13
6.3.3. Utvrdivanje prihvatljivih projektnih aktivnosti u skladu s LAG natjecajem.........c.......... 13
6.3.4. Utvrdivanje intenziteta i iznN0Sa POLPOre .....c.uiiiiciiiii it 13
6.3.5. Dodjela bodova u skladu s kriterijima odabira iz LAG natje€aja......ccccccceeeeecieeeeecveeeennnns 14
6.3.6. Rangiranje zahtjeva za POtPOIU......coiiiciiiii i e e s srae e e e eaees 14
6.3.7. DOPUNG/ODIAZIOZENJE ..veieeeee ettt ettt et et et e tee e eree e 14
6.4. Odabir projekata od strane Upravnog 0dbora ........cceeviviieeiiiiiiee et e e 16
6.4.1. Sjednica Upravnog 00DOra .......ccccuiiiiiiiiiie ettt ettt e e ette e e e e aa e e e e e naeeeeeanes 16
6.4.2. DONOSENJE OUIUKA ...eeiiiiiee it e et e e e 17
6.5. Prigovori Na 00IUKE LAG-a.......coii ittt ettt e et e e e e atee e e e nbae e e e nraeeeenneeas 19
6.6. Objava rezultata o provedenom LAG natjecaju i evidencije.......ccccocveeeeecieeeeeciieeeccieeeeens 21
POSTUPAK DODJELE SREDSTAVA ....ettiiiiteiite it esiteesite e st e ssiteesbeesbaeesateesbaeesabeesabaessnesssseesnsees 21
7.1. Podnosenje zahtjeva za potporu 0d strane LAG-a.......ccueeeeecuvieeeeiiiieeceieee et e eecreee e 21
7.2. Izdavanje odluka od strane Agencije za placanja.....ccccccveeeeiiieeecciiiee e 21
POSTUPAK PROVEDBE PROJEKATAL.....eeuteteeeteteteteeeeetereteaneatanaeesnsasnansasennnnsasnsannsnsasasssnsnnnsnsnsnnnnnnnnns 22
PRILOZL ... et etee ettt ettt ettt ettt ettt ettt e e bt e st e s bt e e sabeesabaeesabeesabbeesabeesabaeesabeesabaesnsseesnsaeensnes 23

Verzija: 1.0



Lokalna Akcijska Grupa "VINODOL"”

Bribir 46 3, 51253 BRIBIR 00_Prirucnik za provedbu LRS
@ www.lag-vinodol.hr £ lag.vinodol@gmail.com

0IB: 61095450829, IBAN: HR3224020061100643223

Svrha ovog Prirucnika je definiranje operativnih pravila koje primjenjuju zaposlenici LAG-a u svom radu
prilikom provedbe LRS, prvenstveno u postupku odabira projekata na LAG razini.

Svi obrasci navedeni u Poglavlju 9. sastavni su dio ovog Priruc¢nika.
Svaki sudionik procesa obavezan je pridrzavati se odredbi ovog Prirucnika.

U sluéaju da sudionici u procesu provedbe LRS ne posjeduju dovoljna stru¢na znanja, LAG moze
angazirati vanjske strucnjake za pojedina podrucja.

Obveze LAG-a u provedbi LRS prvenstveno ureduje Pravilnik o provedbi lokalnih razvojnih strategija
unutar intervencije 77.06. ,Potpora LEADER (CLLD) pristupu“ iz StrateSkog plana zajednicke
poljoprivredne politike Republike Hrvatske 2023. - 2027. (NN br. 113/2024) (dalje u tekstu: Pravilnik),
te njegove izmjene i dopune.
LAG je isklju¢ivo odgovoran za izvrSavanje najmanje sljedecih zahtjeva u skladu s ¢lankom 33. stavkom
3. Uredbe (EU) br. 2021/1060:
a) jacanje kapaciteta lokalnih dionika za razvoj i provedbu projekata
b) izradivanje nediskriminirajuceg i transparentnog postupka odabira i kriterija za odabir kojima
se izbjegavaju sukobi interesa i osigurava da nijedna interesna skupina zasebno ne kontrolira
odluke o odabiru
c) pripremanje i objavljivanje LAG natjecaja
d) odabir projekata i utvrdivanje iznosa potpore te podnosenje odabranih projekata u Agenciju
za placanja za zavrSnu provjeru prihvatljivosti
e) praéenje napretka u ostvarenju ciljeva LRS, ukljucujuci posjete lokaciji ulaganja
f) obavljanje evaluacije provedbe LRS.
Osnovni dokumenti, koje ¢e LAG koristiti u provedbi i pracenju LRS, mogu se podijeliti u dvije grupe:
- Op¢i dokumenti
- Procesna dokumentacija
Opci dokumenti, kao podloga za utvrdivanje svih obveza LAG-a, ukljucuju:
- Statut LAG-a
- Lokalnu razvojnu strategiju LAG-a ,,VINODOL" za razdoblje 2023.-2027.
- Strateski plan zajednicke poljoprivredne politike RH za razdoblje 2023. — 2027.
- Uredbu (EU) br. 2021/1060
- Uredbu (EU) br. 2021/2115
- Uredbu (EU) br. 2021/2116
- Uredbu (EU) br. 2022/2472
- Delegirane i provedbene uredbe

Procesna dokumentacija odnosi se na dokumente, koje priprema LAG za korisnike te pravila za proces
odabira i provedbe projekata, a ukljucuje:

- LAG natjecaje po intervencijama iz LRS, ukljucujudi priloge i predloske obrazaca

- Priruc¢nik za provedbu LRS te obrasce iz Poglavlja 9. Priruc¢nika, kao Sto su obrasci za evidenciju,
kontrolne liste, predlosci odluka...
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3.1. Verzije dokumenata

Natjecajna dokumentacija i pravila za rad LAG-a oznacavaju se verzijama pocevsi od broja 1.0., kako bi
se osiguralo jasno postupanje te primjena ispravne verzije dokumenata od strane svih sudionika u
procesu provedbe LRS, nakon eventualnih ispravaka i dopuna.

U poglavlju 9. ovog Priru¢nika nalaze se opci i specificni obrasci za provedbu LRS. U slucaju izmjena
odredenih kriterija ili dokumentacije, odnosno izmjena LRS, pravila i uputa, odgovarajuci obrasci se
mijenjaju i uvode se novi, a promjene se evidentiraju promjenom broja verzije.

Natjecajna dokumentacija uvijek se mijenja za provedbu novog LAG natjecaja za pojedinu intervenciju
na 1.0, 2.0, 3.0....

Ukoliko se procedure mijenjaju tijekom trajanja natjecaja i procesa odabira projekata, tada se verzija
dokumenata mijenja na 1.1, 1.2....itd.

Ukoliko se pojedini dokumenti (specifi¢ni obrasci) mijenjaju za provedbu novog LAG natjecaja, tada se
verzija mijenja na 2.0., 3.0....itd.

Nova verzija stupa na snagu danom odobrenja od strane Upravnog odbora.

3.2. Kreiranje prijavnog dosjea projekta i nacin slaganje dokumentacije

Po zaprimanju svakog Zahtjeva za potporu, dokumentaciju zaprimljenu u fizickom obliku treba
skenirati, a original Zahtjeva za potporu s pripadajuéom dokumentacijom slozZiti u registrator
redoslijedom kako je navedeno u LAG natjecaju, ukljucujuci i omotnicu s vidljivim datumom i
vremenom dostave posiljke u kojoj je zaprimljen Zahtjev za potporu.

Svi dokumenti nastali dalje u procesu skeniraju se i elektronicki pohranjuju, ali i ¢uvaju u fizickom
obliku.

Sljedeée se pohranjuje Nalog voditelja za ocjenjivanje te kopija Odluke o imenovanju ¢lanova
Ocjenjivackog odbora od strane Upravnog odbora.

Zaposlenik LAG-a/ocjenjiva¢ svu dokumentaciju koja nastaje dalje u procesu pohranjuje prema
redoslijedu nastanka:
- ispunjene kontrolne liste sa svim prate¢im radnim materijalima, komentarima, zabiljezbama, s
jasnom poveznicom izmedu pratecih radnih materijala i kontrolne liste
- zahtjev za dopunu/obrazloZzenje dokumentacije te zaprimljene odgovore na te zahtjeve
- cjelokupnu dokumentaciju iz koje je vidljivo poduzimanje svih radnji u svrhu savjetovanja s
drugim institucijama/organizacijama radi potrebe utvrdivanja ¢injeni¢nog stanja
- zapisnike sa sastanaka ocjenjivackog odbora
- zapisnike sa sjednica upravnog odbora LAG-a i/ili tijela za prigovore LAG-a
- odluke/obavijesti izdane od LAG-a
- cjelokupnu dokumentaciju vezanu za postupak prigovora, ako je primjenjivo

Ako se npr. zapisnici sa sastanka Ocjenjivackog odbora odnose na vise Zahtjeva za potporu, u jednom
dosjeu projekta treba Cuvati originalan primjerak u fizickom obliku, dok u drugim dosjeima projekta
treba na kopiji dokumenta navesti referencu, gdje se nalazi originalan primjerak.

Po zavrsetku svake faze odabira projekta, kompletnu dokumentaciju treba skenirati i trajno pohraniti
u racunalu.

Verzija: 1.0
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3.3. Revizorski trag

Dokumentaciju LAG-a Cine svi podaci (napisani, umnozeni, slikovni, tiskani, snimljeni, elektronicki i
drugi zapisi podataka) nastali tijekom postupka odabira projekata te predstavljaju revizorski trag kojim
se potvrduje odredeno postupanje LAG-a.

Ocjenjivaci prilikom obavljanja provjera moraju ispunjavati kontrolne liste, koje na kraju zavrsetka
ocjenjivanja moraju biti potpisane, s jasnom naznakom kada i tko ih je potpisao.

Svaka provjera mora biti popra¢ena odgovaraju¢im dokaznim materijalima, a dokazni materijal mora
sadrzavati jasnu poveznicu s pitanjem u kontrolnoj listi, i pitanje u kontrolnoj listi takoder mora imati
poveznicu s dokaznim materijalom u svrhu osiguravanja revizijskog traga.

Sve radne materijale treba isprintati, oznaciti te staviti referencu na broj pitanja iz Kontrolne liste na
koju se odnosi taj radni materijal (RM). RM moZe imati viSe stranica, oznaka radnog materijala (RM1,
RM2...), a datum i potpis stavljaju se na prvu stranicu. Svi radni materijali printaju se bez datuma (osim
u slucajevima, gdje to nije moguce e-mailovi i sl.) i naknadno se upisuju datumi. RM moraju biti
potpisani. Ako je RM vezan za pitanje prije D/O mora imati datum prije slanja D/O.

U svrhu osiguravanja odgovarajuceg kontrolnog sustava za ocjenjivanje projekata, Agencija za plac¢anja
ustupa LAG-u kontrolni sustav za provjeru uvjeta prihvatljivosti korisnika, projekta, uvjeta
prihvatljivosti troSkova, dvostruko sufinanciranje i drzavnu potporu te iznose i intenzitete potpore.

Ustupljeni kontrolni sustav LAG uskladuje s LRS, odnosno s LAG intervencijom koja je primjenjiva za
LAG natjecaj koji se objavljuje.

3.4. Cuvanjei arhiviranje dokumentacije

Buduc¢i da LAG sudjeluje u procesu odabira projekata, obvezan je ¢uvati i pohranjivati dokumentaciju
nastalu u postupku odabira projekata, prema vazeéim propisima o zastiti podataka. Dokumentaciju
treba Cuvati u registratorima kako bi bila dostupna za potrebe pradenja, ocjenjivanja, upravljanja,
provjera i revizija svima koji postupaju s dokumentacijom te Upravljackom tijelu i nadzornim tijelima
zbog provodenja kontrole. Dokumentaciju je potrebno ¢uvati i u elektroni¢ckom obliku.

Svi sluzbeni akti LAG-a koji se otpremaju elektroni¢kim putem ili putem poste moraju imati standardnu
propisanu formu i sadrZaj, moraju biti izradeni u potrebnom broju primjeraka, moraju biti odobreni i
potpisani od strane voditelja LAG-a ili odgovorne osobe te se moraju ¢uvati u tiskanom i elektronickom
obliku.

Svaka odluka koju LAG izdaje korisniku mora imati preambulu (svoje pravno uporiste), izrijeku i
obrazloZenje odluke u kojoj se utvrduje ¢injeni¢no stanje.

Kod postupanja s dokumentacijom LAG-a (zaprimanje, izdavanje, evidentiranje, obrada, otpremanje,
Cuvanje, arhiviranje dokumentacije) potrebno je pridrZavati se pravila propisanih internim aktima
sukladno odredbama vaZecih zakonskih propisa.

Dokumentaciju treba ¢uvati minimalno 10 godina.

Verzija: 1.0
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4.1. Priprema teksta LAG natjecaja te pripadajucih priloga i obrazaca

LAG ce raspisati LAG natjeaj za pojedinu intervenciju prema akcijskom i financijskom planu,
navedenom u LRS. Zaposlenici LAG-a, i po potrebi vanjski struénjaci, pripremaju natjecaj, koji se sastoji
od teksta natjecaja, priloga te obrazaca.

Nacrt teksta LAG natjecaja, zajedno s prilozima i obrascima, Agencija za plaéanja ustupa LAG-u, koji
zatim nacrt LAG natjecaja uskladuje s LRS, odnosno s LAG intervencijom na koju se odnosi predmetni
LAG natjeca;j.

Osnovni uvjeti prihvatljivosti korisnika, projekta i troskova propisani su Pravilnikom, a LAG u okviru LAG
natje¢aja moze dodatno ograniciti te dodati uvjete, a sve u skladu s LRS LAG-a.

LAG natjecaj se mozZe ograniciti po vrsti projekta ili aktivnosti, organizacijskom obliku, veli¢ini korisnika,
lokaciji ulaganja, visini i intenzitetu potpore, visini projekta, broju prijavljenih zahtjeva po korisniku te
ostalome sto doprinosi ostvarenju LRS.

U trenutku njegove objave, LAG natjecaj mora biti uskladen s vazecom LRS i Pravilnikom.

LAG natjecaj mora minimalno sadrZavati sljedece:
- predmet LAG natjecaja
- pokazatelje iz LRS za LAG intervenciju te nacin njihovog praéenja
- iznos raspolozivih sredstava LAG natjecaja
- kriterije odabira i dokumentaciju s kojom se oni dokazuju
- prihvatljive korisnike i uvjete prihvatljivosti korisnika te dokumentaciju s kojom se oni dokazuju
- vrste prihvatljivih projekata (aktivnosti) i uvjete prihvatljivosti projekta te dokumentaciju s
kojom se oni dokazuju
- visinu i intenzitet potpore (s jasno definiranim uvecanjima) te dokumentaciju s kojom se oni
dokazuju
- nacin, uvjete i rokove podnosenja zahtjeva za potporu
- nacdini uvjete postavljanja pitanja i objave odgovora na mreznoj stranici odabranog LAG-a
- postupovna pravila prilikom odabira projekata
- popis priloga i obrazaca
LAG natjeCajem se propisuje obvezna dokumentacija za koju je moguca dopuna, kao i obvezna
dokumentacija za koju nije moguéa dopuna.

Ukupni iznos raspolozivih sredstava u LAG natjecaju ne smije biti veci od iznosa sredstava namijenjenih
za LAG intervenciju u LRS za koju se objavljuje LAG natjeca;.

Iznos sredstava namijenjenih za LAG intervenciju u LRS izraCunava se na nacin da se ukupni ugovoreni
iznos za provedbu LRS iz ¢lanka 1. ugovora o financiranju pomnozi s postotnim iznosom namijenjenim
toj LAG intervenciji iz financijskog plana LRS, proporcionalno uvec¢anim za tekuce troSkove i animaciju.

Za izraCun sredstava koristi se tablica 1.0_lznosi raspolozivih sredstava.

Kada Agencija za pladanja dodijeli sredstva donoSenjem Oduke o dodjeli sredstava, tada je iznos
raspoloZivih sredstava za dodijeljeni iznos nepovratno umanjen, neovisno o daljnjim postupcima
vezanim za predmetni projekt.

LAG je obvezan pratiti stanje raspoloZivih sredstava za svaku pojedinu LAG intervenciju.
Tekst natjecaja te pripadajuce priloge i obrasce odobrava Upravni odbor LAG-a prije objave Natjecaja.

Verzija: 1.0
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4.2. Priprema dokumentacije za postupak odabira projekata

Zaposlenici LAG-a, i po potrebi vanjski stru¢njaci, ¢e izraditi/doraditi dokumentaciju za rad, ukljuc¢ujuci
kontrolne liste za provjeru kriterija prihvatljivosti i kriterija odabira navedenih u LRS te dodatne radne
dokumente za svaku intervenciju navedenu u LRS, koji ée se koristiti prilikom ocjenjivanja prijavljenih
projekata na LAG Natjeca;j.

Dokumentaciju za rad LAG-a, ukljucujuci i ovaj Priru¢nik odobrava Upravni odbor.

4.3. Ocjenjivacki odbor

LAG uspostavlja Ocjenjivacki odbor, koji provodi ocjenjivanje projekata.

Ocjenjivacki odbor sastoji se od ocjenjivaca koji mogu biti djelatnici LAG-a ili druge osobe koje LAG za
to imenuje. Ocjenjivaci ne mogu biti ¢lanovi Upravnog odbora LAG-a ili Povjerenstva za prigovore, zbog
raspodjele duznosti i funkcija.

U slucaju potrebe za specificnim vjestinama i znanjima u ocjenjivanju projekata, ugovorit ¢e se vanjski
strucnjaci, koji ¢e provesti potrebno osposobljavanje zaposlenika LAG-a/¢lanova Ocjenjivackog odbora,
a po potrebi, i ocjenjivati projekte.

Nakon zavrSetka ocjenjivanja projekata, sastavlja se popis projekata za odabir, koje Ocjenjivacki odbor
predlaZze Upravnom odboru, kratko obrazlazudi zasto se svaki pojedini projekt predlaze za odabir.

4.4. Procedura sprjecavanja sukoba interesa

LAG je obvezan osigurati i sprijeciti bilo kakvu mogucnost pojave potencijalnog ili stvarnog sukoba
interesa.

- Potencijalni sukob interesa je kada privatni interes osobe, koja sudjeluje u postupku odabira
projekata moze utjecati na njezinu nepristranost i objektivnost u obavljanju funkcije kod postupka
odabira projekata.

- Stvarni sukob interesa je kada je privatni interes osobe, koja sudjeluje u postupku odabira
projekata utjecao, ili se osnovano moze reéi da je utjecao, na njezinu nepristranost i objektivnost
u obavljanju funkcije kod postupka odabira projekata.

Pod osobama koje sudjeluju u postupku odabira projekata se smatraju djelatnici LAG-a i ¢lanovi bilo
kojeg tijela LAG-a, koje sudjeluje u postupku odabira projekata (kao sto je ocjenjivacki odbor, upravni
odbor, povjerenstvo za prigovore).

Sukob interesa postoji ako je osoba koja sudjeluje u postupku odabira projekata osobno ili neki ¢lan
obitelji te osobe, zaposlenik korisnika, vlasnik korisnika, ¢lan korisnika, ¢lan upravnog ili bilo kojeg
drugog tijela, ili celnik upravnog tijela korisnika, ili bilo koja druga fizicka ili pravna osoba povezana na
bilo koji nacin s korisnikom (partnerska/povezana poduzeca, i sl.), ili u odnosu na korisnika ima bilo
kakav izravni ili neizravni osobni interes zbog obiteljskog, emotivnog, ekonomskog, politickog ili
nacionalnog razloga.

Pod ¢lanom obitelji osobe koja sudjeluje u postupku odabira projekta, smatraju se bracni ili izvanbracni
partner, Zivotni partner i neformalni Zivotni partner, srodnici po krvi te osobe u uspravnoj lozi, braéa i
sestre, kao i moguci posvojitelj ili posvojenik osobe.

Procedure LAG-a moraju ukljucivati sprjecavanje sukoba interesa, a pitanje sukoba interesa mora biti
ukljuéeno u dnevni red sjednica/sastanaka/povjerenstava LAG-a.
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Sve osobe koje sudjeluju u postupku odabira projekata moraju pruziti cjelokupne informacije o svojim
interesima, pogotovo zaposlenje, poslovni interesi i uklju¢enost u lokalnu zajednicu.

Sve osobe koje sudjeluju u postupku odabira projekata, moraju biti upoznate s popisom korisnika koji
su podnijeli zahtjev za potporu na LAG natjecCaj te potpisuju obrazac lzjave o nepristranosti i
povjerljivosti.

U slucaju saznanja da se nalazi u sukobu interesa, osoba koja sudjeluje u postupku odabira projekata
obvezna je o tome odmabh izvijestiti ostale sudionike i Upravni odbor LAG-a te pisanim putem zatraZziti
izuzimanje iz daljnjeg postupka u svezi s projektom, na koji se odnosi utvrdeni sukob interesa. U toj
situaciji LAG izuzima takvu osobu iz daljnjeg postupanja kod korisnika.

LAG je duzan voditi obrazac Registar evidencije potencijalnog/stvarnog sukoba interesa, koji sadrzi
najmanje sljedeée podatke:
- naziv LAG-a, naziv i datum objave LAG natjecaja
- ime i prezime, ulogu/funkciju, OIB i adresu svih osoba koje sudjeluju u postupku odabira
projekta
- naziv fizicke ili pravne osobe koju osoba predstavlja u tijelu LAG-a, ako je primjenjivo
- naziv korisnika gdje je utvrden potencijalni ili stvarni sukob interesa te obrazloZenje sukoba
interesa
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5. RASPISIVANJE LAG NATJECAJA
5.1. Objava LAG natjecaja

LAG ¢ée LAG natjecaj objaviti na svojoj mreznoj stranici, i o tome obavijestiti Agenciju za plaéanja.

LAG natjecaj mora biti otvoren tijekom cijelog razdoblja podnoSenja zahtjeva za potporu, neovisno o
broju zaprimljenih zahtjeva za potporu i iznosu zatrazene potpore.

Od dana objave LAG natjecaja do dana pocetka podnosenja zahtjeva za potporu mora proci najmanje
20 dana.

Razdoblje podnosenja zahtjeva za potporu mora trajati najmanje mjesec dana, a pocetni i zavrsni datum
podnosenja zahtjeva za potporu uvijek moraju biti na radni dan.

5.2. lIzmjenaiispravak LAG natjecaja
LAG natjecaj moguce je izmijeniti najkasnije zadnji dan prije pocetka podnosenja zahtjeva za potporu.

Izmjena LAG natjecaja nakon pocetka podnoSenja zahtjeva za potporu, moguca je iznimno u sljedeé¢im
slucajevima zbog:

a) izmjene raspolozivih sredstava

b) produljenja krajnjeg roka za podnosenje zahtjeva za potporu

c) ispravka natjecaja radi uocene pogreske

d) izmjene uslijed odluka Europske komisije ili nadleznih tijela

Izmjena LAG natjecaja znaci izmjenu odredbi LAG natjecaja, a kojom se ne dovode u pitanje temeljna
nacela iz ¢lanka 76. Pravilnika.

Ispravak LAG natjecaja znadi ispravak teksta LAG natjecaja tehnicke prirode.
Izmjenu ili ispravak LAG natjec¢aja mora odobriti Upravni odbor LAG-a.

Izmjena ili ispravak LAG natjecaja objavljuje se na mreznim stranicama LAG-a.

5.3. Ponistenje LAG natjecaja

LAG moze ponistiti LAG natjecaj prije izdavanja prvog akta kojim se odlucuje o zahtjevu za potporu
korisnika, u sljede¢im slucajevima:
a) kada se utvrdi da se na bilo koji nacin ugrozava nacelo jednakog postupanja
b) kada je u LAG natjecaju utvrdena pogreska koja onemogucava daljnji postupalk, ili
c) ako se utvrde okolnosti koje nisu bile poznate prije objave LAG natjecaja, a koje bi dovele do
neobjavljivanja LAG natjecaja ili do sadrzajno bitno drukcijeg LAG natjecaja.

Ponistenje LAG natjeCaja mora odobriti Upravni odbor, a o ponistenju LAG natjecaja potrebno je
obavijestiti Agenciju za placanja.

Ponistenje LAG natjecaja objavljuje se na mreznim stranicama LAG-a.
5.4. Pitanjaiodgovori

LAG natjecaj mora sadrZavati adresu elektronicke poste putem koje potencijalni korisnici mogu
postavljati pitanja vezana uz LAG natjecaj te razdoblje u kojemu je moguce postavljati pitanja.
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U svrhu osiguravanja postivanja nacela jednakog postupanja prema svim potencijalnim korisnicima,
LAG ne moze davati prethodna misljenja (opca ili ona koja se odnose na konkretan projekt) vezana uz
postupak odabira projekata.

LAG objavljuje odgovore na pitanja na mreznoj stranici LAG-a, u roku koji se definira LAG natjecajem.

Krajnji rok za postavljanje pitanja od strane potencijalnih korisnika ne smije biti krac¢i od 15 dana prije
roka za pocetak podnosenja zahtjeva za potporu.

Krajnji rok za objavu odgovora od strane LAG-a ne smije biti nakon krajnjeg roka za pocetak podnosenja
zahtjeva za potporu.

LAG mora odrzati najmanje jednu radionicu koja se odrzava u fizickom obliku od dana objave LAG
natjecaja do dana pocetka podnoSenja zahtjeva za potporu. U slucaju vise sile i izvanrednih stanja koja
su proglasila nadleZna tijela, moguce je odrZavanje najmanje jedne radionice u on-line obliku.
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6.1. Zaprimanje i evidentiranje zahtjeva za potporu

Zaposlenici LAG-a, putem poste zaprimaju Zahtjeve za potporu pristigle na objavljeni LAG natjeca;j.

Svakom Zahtjevu za potporu, zaposlenik LAG-a dodijelit ¢e odgovarajuci identifikacijski broj (ID
prijave), na koji se poziva u svakom daljnjem postupanju LAG-a.
Identifikacijski broj sastoji se od Sest znamenki, od kojih se:
- prva odnosi na broj raspisanog LAG Natjecaja, od prvog do zadnjeg natjecaja raspisanog
tijekom provedbe LRS (od broja 1 do n+1)
- druga, treca i Cetvrta znamenka odnose na broj intervencije iz LRS (npr. 111, 211 ili 311)
- posljednje dvije znamenke oznacavaju redoslijed zaprimanja prijava projekta po svakom LAG
natjecaju (od 01 do 99).

Svaki LAG natjecaj ima referentnu oznaku, koja se kreira na isti nacin kao i identifikacijski broj, osim sto
su zadnje dvije znamenke uvijek 00.

Zaposlenik LAG-a upisuje identifikacijski broj prijave na paket/omotnicu Zahtjeva za potporu te
evidentira datum zaprimanja.

Voditelj LAG-a otvara zaprimljene zahtjeve za potporu, a jedan od zaposlenika LAG-a (kojeg odredi
voditelj LAG-a) upisuje osnovne podatke o svim zaprimljenim zahtjevima za potporu u Evidencijsku
listu koristeci podatke iz Prijavnog obrasca i Plana projektnih aktivnosti.

Za sve LAG natjecaje koristi se jedna (ista) Evidencijska lista, koja se redovito aZurira, po potrebi, a
minimalno jednom mjesecno.

Osim osnovnih podataka o zahtjevima za potporu, u Evidencijsku listu se obavezno upisuju podaci
vezani za pracenje i evaluaciju LRS. Po zaprimanju zahtjeva za potporu, upisuju se podaci iz Prijavnog
obrasca i Plana projektnih aktivnosti, a podaci se kasnije, prilikom provedbe projekta, po potrebi
azuriraju.

Po zaprimaniju i otvaranju svih zahtjeva za potporu, zaposlenici LAG-a (ocjenjivaci) ¢e potpisati Izjavu o
nepristranosti i povjerljivosti za sve projekte na Evidencijskoj listi.

Oznaceni dio Evidencijske liste, voditelj LAG-a, putem e-maila, $alje svim ¢lanovima Upravnog odbora
i Povjerenstva za prigovore, kako bi se mogli izjasniti o potencijalnom sukobu interesa. Svi potencijalni
sukobi interesa upisat ¢e se u Registar evidencije potencijalnog/stvarnog sukoba interesa, koji ¢e sluZiti
kao alat za kasnije sazivanje sjednica Upravnog odbora i Povjerenstva za prigovore.

Ukoliko se zaposlenik LAG-a/ocjenjivac izjasni da je u potencijalnom sukobu interesa s nekim od
korisnika, treba ukratko navesti klju¢ni razlog potencijalnog sukoba interesa. Predmetne situacije,
treba upisati u Registar evidencije potencijalnog/stvarnog sukoba interesa te zaposlenik LAG-
a/ocjenjiva¢ u potencijalnom sukobu interesa nece obavljati ocjenjivanje predmetnog zahtjeva za
potporu.

Ukoliko je voditelj LAG-a u potencijalnom sukobu interesa s nekim od korisnika, u radu na tom
predmetu zamijenit ¢e ga jedan od zaposlenika LAG-a.

Nakon potpisivanja lzjava o nepristranosti i povjerljivosti za sve projekte, voditelj LAG-a popunjava
obrazac Nalog voditelja za ocjenjivanje projekata i dodjeljuje zahtjeve za potporu ocjenjivacima:
- prema vremenu podnoSenja zahtjeva za potporu, u slu¢aju dovoljno sredstava za sve
projekte ili
- prema visini zatraZzenih bodova, u slucaju nedovoljno sredstava za sve projekte.
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Prije pocetka ocjenjivanja, ocjenjivaci rade presliku dostavljene dokumentacije na nacin da se rade
preslike sve dokumentacije dostavljene u elektronickom obliku (DVD ili CD s oznakom R: CD/R, DVD/R
ili USB) i dostavljenog prijavnog obrasca u papirnatom obliku koji se skenira, ¢ime se svi podatci
elektronicki trajno pohranjuju, te kreiraju prijavni dosje projekta kako je pojasnjeno u poglavlju 3.2.
ovog Prirucnika.

Jedan od ocjenjivaca ispunjava temeljne podatke za sve korisnike koji su podnijeli zahtjeve za potporu
u tablicu ,,Baza podataka“ te ispunjenu tablicu Salje u Agenciju za pla¢anja putem elektronic¢ke poste:
leader@apprrr.hr.

U bilo kojoj fazi postupka odabira, korisnik moze obavijestiti LAG da odustaje od zahtjeva za potporu.
U tome slucaju, LAG izdaje korisniku Potvrdu o odustajanju.

6.2. lzradainicijalne rang liste

Nakon zaprimanja svih zahtjeva za potporu, izraduje se inicijalna rang lista koja minimalno sadrzi
sljedeée podatke o svakom pristiglom zahtjevu za potporu:

- jedinstveni identifikacijski broj zahtjeva za potporu

- naziv korisnika

- naziv projekta

- zatraZeni broj bodova

- zatraZeniiznos potpore

- kumulativ zatrazenog iznosa potpore
Redoslijed zahtjeva za potporu na inicijalnoj rang listi zapocinje od zahtjeva za potporu s najveéim
zatrazenim brojem bodova i zavrSava sa zahtjevom za potporu s najmanjim zatrazenim brojem bodova.
U slucaju da dva ili viSe zahtjeva za potporu imaju isti broj zatrazenih bodova, prednost imaju zahtjevi
za potporu koji su ranije podneseni (datum, sat, minuta).
U slu¢aju nedovoljno raspoloZivih sredstava za sve pristigle zahtjeve za potporu, utvrduje se prag
raspolozivih sredstava koji se definira kao crta iznad koje se nalaze svi zahtjevi za potporu za koje ima
dovoljno raspolozivih sredstava na LAG natjecaju.

Podaci iz inicijalne rang liste aZuriraju se tijekom postupka odabira projekata s obzirom na rezultate
ocjenjivanja projekata.

6.3. Ocjenjivanje projekata

Ocjenjivanje projekata provodi se za sve zahtjeve za potporu, koji se nalaze iznad praga raspolozZivih
sredstava. LAG moZe prosiriti ocjenjivanje projekata i za zahtjeve za potporu koji se nalaze ispod praga
raspoloZivih sredstava.

Za ocjenjivanje projekata ocjenjivaci koriste kontrolnu listu pripremljenu za svaku intervenciju iz LRS,
koja sadrzi kontrolna pitanja vezana za pravovremenost i potpunost podnosenja zahtjeva za potporu,
za uskladenost korisnika i projekta s uvjetima iz LAG natjecaja, za utvrdivanje prihvatljivih projektnih
aktivnosti u skladu s LAG natjecajem, za dodjelu bodova u skladu s kriterijima odabira iz LAG natjecaja
te za utvrdivanje intenziteta i iznosa potpore.

Svaka provjera mora biti popra¢ena odgovarajuc¢im dokaznim materijalima.
Dokazni materijal mora sadrZavati jasnu poveznicu s pitanjem u kontrolnoj listi, a pitanje u kontrolnoj
listi mora imati poveznicu s dokaznim materijalom u svrhu osiguravanja revizijskog traga.

Kontrolne liste na kraju ocjenjivanja moraju biti potpisane, s jasnom naznakom kada i tko ih je potpisao.
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U kontrolne liste ocjenjivaci upisuju datum nakon dobivanja odgovora na dopunu/obrazlozenje, ako je
isto traZzeno.

Kontrolna lista gdje je na odredeno pitanje odgovoreno s D/O, nakon dostavljanja dopune odgovara se
s DA/NE.

Ukoliko je na bilo koje pitanje u kontrolnoj listi odgovoreno s ,NE“, prije ili poslije zaprimljene
dopune/obrazlozenja, Zahtjev za potporu biti ¢e ocjenjen kao neprihvatljiv i iskljucuje se iz daljnjeg
odabira. Za takve zahtjeve za potporu izdat ¢e se Odluka o odbijanju projekta.

6.3.1. Provjera pravovremenosti i potpunosti zahtjeva za potporu

Provjera pravovremenosti obavlja se usporedbom datuma odasiljanja s postanskog Ziga na
paketu/omotnici ili prijemnog Stambilja na omotnici u kojoj je Zahtjev za potporu dostavljen i krajnjeg
roka za podnosenje Zahtjeva za potporu propisanog LAG Natjecajem.

Zaposlenik LAG-a, provjerava pravovremenost zahtjeva za potporu, a ako je vidljivo da korisnik nije
podnio zahtjev za potporu u razdoblju propisanom natjec¢ajem, korisniku se izdaje Odluka o odbijanju
projekta.

Kod nepravovremeno podnesenog zahtjeva za potporu skenira se paket/omotnica (obje strane), ivraca
se neotvorena korisniku, zajedno sa Odlukom o odbijanju projekta. Dokumentacija se pohranjuje u
racunalu u elektronskom obliku i u registratoru u originalnom obliku.

U kontrolnoj listi definirani su dokumenti koje nije moguée dopuniti te ¢injenice vezane za korisnika ili

Ako se utvrdi da nisu dostavljeni dokumenti, koje nije moguce dopuniti te ¢injenice, koje nije moguce
obrazlozili, tada se zahtjev za potporu iskljuéuje iz postupka odabira donosenjem Odluke o odbijanju
projekta.

U slucaju dostave nepotpune/neprihvatljive dokumentacije, korisniku se upucuje zahtjev za dopunu
i/ili obrazloZenje te se postupa u skladu s poglavljem 6.3.7. ovog Prirucnika.

6.3.2. Uskladenost korisnika i projekta s uvjetima iz LAG natjecaja

Provjera uskladenost korisnika i projekta s uvjetima iz LAG natjecaja obavlja se odgovaranjem na
pitanja u kontrolnoj listi.

Ako se utvrdi da korisnik i projekt ne ispunjavaju uvjete, zahtjev za potporu iskljuCuje se iz postupka
odabira donosenjem Odluke o odbijanju projekta.

6.3.3. Utvrdivanje prihvatljivih projektnih aktivnosti u skladu s LAG natjecajem

Provjera prihvatljivih aktivnosti u skladu s LAG natjeCajem obavlja se odgovaranjem na pitanja u
kontrolnoj listi.

Prilikom utvrdivanja prihvatljivosti projektnih aktivnosti i iznosa istih, utvrdene prihvatljive i
neprihvatljive projektne aktivnosti i iznose potrebno je upisati u vlastiti Obrazac 2- Plan projektnih
aktivnost.

Ako se utvrdi da su odredene projektne aktivnosti neprihvatljive za sufinanciranje, tada se njihov iznos
iskljuCuje iz sufinanciranja, a razlozi se obrazlazu u odluci.

6.3.4. Utvrdivanje intenziteta i iznosa potpore

Dodjela bodova u skladu s kriterijima odabira iz LAG natjecaja obavlja se odgovaranjem na pitanja u
kontrolnoj listi.

Verzija: 1.0



Lokalna Akcijska Grupa "VINODOL"”

Bribir 46 3, 51253 BRIBIR 00_Prirucnik za provedbu LRS
@ www.lag-vinodol.hr £ lag.vinodol@gmail.com

0IB: 61095490829, IBAN: HR3224020061100643223

Za izracune ocjenjivaci koriste vlastiti Obrazac 2-Plan projektnih aktivnosti kao radni materijal.

Ako se provjerom i izracunom utvrdi manji iznos potpore i/ili manji intenzitet potpore od trazenog u
zahtjevu za potporu, tada se u skladu s utvrdenim cinjeni¢nim stanjem smanjuje iznos i/ili intenzitet
potpore, a razlozi umanjenja obrazlazu se u odluci.

Korisniku se ne moZe dodijeliti vedi iznos ili intenzitet potpore od navedenog u prijavhom obrascu
zahtjeva za potporu.

6.3.5. Dodjela bodova u skladu s kriterijima odabira iz LAG natjecaja

Dodjela bodova u skladu s kriterijima odabira iz LAG natjecaja obavlja se odgovaranjem na pitanje u
kontrolnoj listi uz koristenje vlastite Bodovne tablice kao radnog materijala.

Ako se utvrdi manji broj bodova po pojedinim kriterijima odabira i/ili ukupni broj bodova, tada se u
skladu s utvrdenim Cinjeni¢nim stanjem umanjuje broj bodova, a razloge smanjenja bodova potrebno
je obrazloZiti u odluci.

Korisniku se ne moze dodijeliti veci broj bodova po pojedinom kriteriju odabira niti veéi ukupan broj
bodova od trazenog u prijavhom obrascu zahtjeva za potporu.

6.3.6. Rangiranje zahtjeva za potporu

Nakon provedenog ocjenjivanja zahtjeva za potporu, dodjele bodova prema kriterijima odabira i
zavrSetka popunjavanja kontrolne liste, izraduje se rang lista.

Prednost na rang listi imaju zahtjevi za potporu s utvrdenim veéim brojem bodova.

U slucaju da dva ili viSe zahtjeva za potporu imaju isti broj bodova prednost ¢e se odrediti prema
vremenu podnosenja zahtjeva za potporu na sljedeci nacin:

- potpuni zahtjevi za potporu za koje nije trazena dopuna, pri ¢emu se vremenom podnosenja
potpunog zahtjeva za potporu smatra trenutak slanja (datum, sat, minuta, sekunda) zahtjeva
za potporu kod slanja preporu¢enom posiljkom

- zahtjevi za potporu za koje je LAG izdao zahtjev za dopunu, pri cemu prednost imaju zahtjevi
za potporu korisnika koji su u kraéem roku postupili po zahtjevu za dopunu. Ako nepotpuni
zahtjevi za potporu imaju jednak broj bodova i jednak vremenski rok podnoSenja dopune,
prednost imaju ranije podneseni zahtjevi za potporu (datum, sat, minuta, sekunda) na LAG
natjecaj.

Ako dva ili vise zahtjeva za potporu imaju jednaki broj bodova i jednako vrijeme podnosenja dopune
odnosno zahtjeva za potporu, a navedeno uvjetuje da zahtjev bude odabran, provest ée se postupak
izvla€enja slu¢ajnim odabirom u prisutnosti javnog biljeznika.

Na Rang listi nalaze se i projekti koji su isklju¢eni iz postupka odabira projekata.

6.3.7. Dopuna/obrazloZenje

U slucaju da je zahtjev za potporu nepotpun ili su potrebne dodatne informacije ili dodatna pojasnjenja
zbog odredenih nejasnoca ili neuskladenosti u navodima/dokumentima/izradunima i/ili ispravak
neuskladenih navoda i/ili neispravnih izracuna, od korisnika ¢e se traZiti dopuna i/ili obrazloZenje (u
daljnjem tekstu: D/0O), a u kontrolnoj listi oznaditi polje D/O.

LAG moZe, osim dokumentacije koja je propisana LAG natjecajem, traZiti od korisnika da dostavi i drugu
dokumentaciju, koja je potrebna za pravilnu i potpunu provedbu postupka odabira projekata.

Verzija: 1.0



Lokalna Akcijska Grupa "VINODOL"”

Bribir 46 3, 51253 BRIBIR 00_Prirucnik za provedbu LRS
@ www.lag-vinodol.hr £ lag.vinodol@gmail.com

0IB: 61095490829, IBAN: HR3224020061100643223

U Zahtjevu za D/O mora se jasno navesti dokumentacija koju korisnik nije dostavio ili koja nije
odgovaraju¢eg sadrzaja ili nije razumljiva kako bi korisnik mogao dostaviti dokumentaciju
odgovarajuéeg sadrzaja.

Zahtjev za D/O se korisniku dostavlja elektroni¢kim putem na adresu elektroni¢ke poste navedene u
prijavnom obrascu. Po slanju elektronicke poste, ocjenjivac ¢e nazvati korisnika kako bi ga obavijestio
o poslanom Zahtjevu za D/O.

Korisnik je u obvezi postupiti po zahtjevu za D/O te odgovoriti LAG-u putem elektronicke poste u roku
od sedam (7) dana od dana slanja zahtjeva za D/O od strane LAG-a.

Kada se zaprimi dopuna/obrazloZenje poslani od strane korisnika, izvrSava se provjera
pravovremenosti i datum i vrijeme slanja se upisuju u kontrolnu listu.

U slucaju da korisnik ne dostavi odgovor na zahtjev za D/O, ili ga dostavi izvan propisanog roka, ili u
propisanom roku dostavi nepotpunu/neprihvatljivu dokumentaciju i/ili obrazloZenje, a ista se odnosi
na uvjete i kriterije prihvatljivosti, zahtjev se odbija i donosi se odluka o odbijanju.

U slucaju da korisnik ne dostavi odgovor na zahtjev za D/O, ili ga dostavi izvan propisanog roka, ili u
propisanom roku dostavi nepotpunu/neprihvatljivu dokumentaciju i/ili obrazlozenje, a ista se odnosi
na pojedinu projektnu aktivnost, projektna aktivnost na koju se odnosi D/O, nece biti prihvatljiva za
sufinanciranje.

U sluéaju da korisnik ne dostavi odgovor na zahtjev za D/O ili dostavi odgovor izvan propisanog roka ili
u slucaju da korisnik u odgovoru na zahtjev za dopunu i/ili obrazloZzenje u propisanom roku dostavi
nepotpunu/neprihvatljivu dokumentaciju i/ili obrazloZenje, a isto se odnosi iskljuivo na kriterije
odabira, korisniku za kriterij odabira na koji se odnosi D/O nece biti dodijeljeni zatrazeni bodovi.

Ako korisnik samoinicijativno dostavi D/O, dostavljena dokumentacija ili obrazlozenja neée se uzeti u
razmatranje.
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6.4. Odabir projekata od strane Upravnog odbora
Zavrsetkom ocjenjivanja projekata zapocinje odabir projekata od strane Upravnog odbora.
Clanovi Upravnog odbora ne mogu biti ocjenjivaci niti ¢lanovi Povjerenstva za prigovore.

Svaka preporuka Ocjenjivackog odbora neovisno o tome bila ona pozitivna ili negativnha mora biti
odobrena od strane Upravnog odbora, odnosno pravo na donosSenje odluka o odabiru ili odbijanju
projekata ima isklju¢ivo Upravni odbor.

Voditelj ili druga odgovorna osoba LAG-a prije odrzavanja sjednice Upravnog odbora elektroni¢kom
postom obavjesStava sve predstavnike ¢lanova Upravnog odbora o odrzavanju sjednice, navodeci
mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice te se dostavljaju materijali vezani za temu sjednice kao sto su
ispunjene kontrolne liste i rang listu te poglavlje 6.4. ovog Priru¢nika, s obzirom da se svaki ¢lan
Upravnog odbora mora pridrzavati odredbi ovog Prirucnika prilikom postupka odabira projekata.

Preporuca se ¢lanove Upravnog odbora i telefonski kontaktirati o odrzavanju sjednice.

Uvidom u Registar potencijalnog/stvarnog sukoba interesa, voditelj LAG-a nede na sjednicu zvati, niti
¢e prosljedivati materijale ¢lanu Upravnog odbora koji se na pocetku, po zaprimanju svih prijava
projekata, izjasnio da je u potencijalnom sukobu interesa s nekim od korisnika. Ukoliko se radi o sjednici
na kojoj e se glasovati o vise projekata, ¢lan Upravnog odbora koji je u potencijalnom sukobu interesa
s nekim od korisnika, bit ¢e pozvan na sjednicu kako bi mogao glasovati o drugim projektima te ¢ée mu
se proslijediti materijali vezani uz druge korisnike s kojima nije u potencijalnom sukobu interesa.

Clan Upravnog odbora unaprijed obavje$tava LAG o sljede¢em:
- hoce li modi prisustvovati sjednici UO LAG-a,
- hode li glasovati pisanim postupkom, ako nije u moguénosti fizicki prisustvovati sjednici
Upravnog odbora.
Prethodno navedeno je od iznimne vaznosti, kako bi se proces odabira/odbijanja projekata mogao
uspjesno provesti.

6.4.1. Sjednica Upravnog odbora

Najmanje 50% ukupnog broja ¢lanova upravnog odbora mora biti prisutno na sjednici kako bi kvorum
bio zadovoljen.

Smatra se da su ¢lanovi prisutni na sjednici, ako se njihovo prisustvo osigurava putem video ili tele
konferencije, o ¢emu treba osigurati revizijski trag.

Glasovanje pisanim postupkom je dopusteno, ali time se ne moZe osigurati kvorum.
Clanovi upravnog odbora moraju imati mjerodavnu dokumentaciju prilikom odlucivanja.

Prije pocetka sjednice ¢lanovi Upravnog odbora moraju potpisati Izjave o nepristranosti i povjerljivosti
za projekte za koje ¢e donositi odluke o odabiru/odbijanju.

Voditelj LAG-a ¢e na pocetku sjednice prezentirati rezultate obrade prijava projekata te po potrebi
odgovarati na pitanja ¢lanova Upravnog odbora o svakoj pojedinoj prijavi projekta, bilo da je projekt
ocjenjen pozitivno ili negativno. Na zahtjev Upravnog odbora ocjenjivac¢i mogu prisustvovati sjednici
kako bi jasnije obrazlozili rezultate ocjenjivanja projekata i predloZenih projekata za odabir.

O svim aktivnostima na sjednici Upravnog odbora, zaposlenik LAG-a vodi zapisnik, koji potpisuje
predsjednik LAG-a i zapisnicar, a prisutni ¢lanovi Upravnog odbora potpisuju se na potpisnu listu koja
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¢ini prilog zapisnika. Zapisnici sa sjednica Upravnog odbora pohranjuju se u prijavni dosje projekta te
predstavljaju revizijski trag.

U zapisnicima sa sjednica Upravnog odbora mora biti najmanje navedeno sljedeée:

a) vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice

b) nazivi ¢lanova upravnog odbora:
- koji su prisustvovali sjednici bilo fizickim putem ili putem video ili tele konferencije
- koji nisu prisustvovali sjednici
- koiji su glasovali pisanim postupkom

c) interesnu skupinu koju predstavlja svaki pojedini ¢lan

d) popis ¢lanova koji su u sukobu interesa, uz obrazloZenje sukoba interesa

e) rezultate glasovanja po svakom projektu i po svakom ¢lanu.

6.4.2. Donosenje odluka

Kod donosenja odluka od strane Upravnog odbora sljededi zahtjevi moraju biti kumulativno ispunjeni:
a) glasovalo je najmanje 50% ukupnog broja ¢lanova Upravnog odbora nakon $to se izuzmu svi
¢lanovi u slucaju sukoba interesa, ako je primjenjivo
b) odluke se donose obicnom vecinom glasova
c) niti jedna interesna skupina ne smije imati natpolovi¢nu veéinu glasova

Clanovi Upravnog odbora koiji fizi¢ki prisustvuju sjednicama Upravnog odbora, prilikom glasovanja
moraju se izjasniti pozitivno (DA) ili negativno (NE). SuzdrZzanost prilikom glasovanja nije dozvoljena.

Upravni odbor moZe zatraZiti dodatne informacije kako bi mogao donijeti ispravnu odluku pri ¢emu
nije obvezan prihvatiti preporuku ocjenjivaca. U slucaju da Upravni odbor promijeni preporuku
Ocjenjivackog odbora, u prijavhom dosjeu projekta mora postojati jasan revizijski trag o postupanju,
odnosno zasto i na temelju Cega se €lanovi Upravnog odbora ne slazu s preporukama Ocjenjivackog
odbora.

Nakon odabira/odbijanja projekata od strane Upravnog odbora, LAG izdaje odluke korisnicima, koje
potpisuje predsjednik LAG-a.

U slucaju dovoljno raspolozivih sredstava za sve zaprimljene zahtjeve za potporu, LAG korisniku izdaje
jednu od sljedecih odluka:
a) Odluka o odabiru projekta
- lzdaje se za svaki pozitivho ocijenjeni zahtjev za potporu nakon zavrsetka ocjenjivanja
projekta.
- Na Odluku o odabiru projekta korisnik ima pravo podnijeti prigovor (npr. radi umanjenja
bodova, intenziteta i iznosa potpore).
b) Odluka o odbijanju projekta
- lzdaje se za svaki negativno ocijenjeni zahtjev za potporu nakon zavrSetka ocjenjivanja
projekta.
- Na Odluku o odbijanju projekta korisnik ima pravo podnijeti prigovor.

U slucaju nedovoljno raspolozivih sredstava za sve zaprimljene zahtjeve za potporu, LAG korisniku
izdaje jednu od sljedecih odluka:
a) Odluka o privvemenom odabiru projekta
- lzdaje se za svaki pozitivho ocijenjeni zahtjev za potporu nakon zavrSetka ocjenjivanja
projekta.
- Na Odluku o privremenom odabiru projekta korisnik ima pravo podnijeti prigovor (npr.
radi umanjenja bodova, intenziteta i iznosa potpore).
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b) Odluka o odbijanju projekta
- lzdaje se za svaki negativno ocijenjeni zahtjev za potporu nakon zavrsetka ocjenjivanja
projekta.
- Na Odluku o odbijanju projekta korisnik ima pravo podnijeti prigovor.

Nakon zavr$etka postupka po prigovorima na sve izdane odluke, LAG izdaje jednu od sljedecih odluka:
a) Odluka o odabiru projekta
- lzdaje se za svaki zahtjev za potporu za koji je prethodno izdana Odluka o privremenom
odabiru projekta i za kojeg postoji dovoljno raspoloZivih sredstava na LAG natjecaju.
b) Obavijest o odbacivanju zahtjeva za potporu zbog nedostatnosti sredstava
- lzdaje se korisniku za kojeg nije provedeno ocjenjivanje, jer se na temelju traZzenih bodova
po kriterijima odabira nalazi na rang listi ispod praga raspoloZivih sredstava
- lzdaje se korisniku kojem je prethodno izdana Odluka o privremenom odabiru projekta, a
za kojeg nema dovoljno raspoloZivih sredstava na LAG natjecaju.
Na gore izdane odluke/obavijesti, korisnik nema pravo podnijeti prigovor.

Nakon odabira/odbijanja projekata od Upravnog odbora LAG izdaje odluke korisnicima, koje potpisuje
predsjednik LAG-a.
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6.5. Prigovori na odluke LAG-a

O prigovoru korisnika na odluke iz poglavlja 6.4.2. ovog Priru¢nika odlucuje Povjerenstvo za prigovore
(dalje u tekstu: Povjerenstvo), koje imenuje Upravni odbor LAG-a. Povjerenstvo se sastoji od tri ¢lana,
svaki iz razli¢itog sektora (gospodarski, civilni i javni).

Clanovi Povjerenstva ne mogu biti ¢lanovi Ocjenjivackog niti Upravnog odbora, zbog jasne raspodjele
duZnosti i funkcija.

Po zaprimanju svih zahtjeva za potporu na LAG natjecaj, voditelj LAG-a ée, putem e-maila, svim
¢lanovima Povjerenstva poslati obrazac lzjave o nepristranosti i povjerljivosti i dio Evidencijske liste.
Clanovi Povjerenstva trebaju se putem e-maila izjasniti jesu li ili nisu u potencijalnom sukobu interesa
u odnosu na svakog pojedinog korisnika na Evidencijskoj listi.

Clanovi Povjerenstva, koji su se putem e-maila izjasnili da nisu u potencijalnom sukobu interesa, Izjave
o nepristranosti i povjerljivosti potpisati ¢e na pocetku sjednice Povjerenstva.

Korisnik se u roku za podnosenje prigovora moze odreci prava na prigovor bez mogucnosti opoziva, sto
se moze uciniti prihvacanjem odluke na nacin da korisnik putem elektronicke poste izjavi da se odric¢e
prava na prigovor s jasnom referencom na predmetnu odluku.

Korisnik moZe podnijeti prigovor zbog:
a) povrede postupovnih odredbi LAG natjecaja
b) pogresno i nepotpuno utvrdenog Cinjeni¢nog stanja
c) pogresne primjene propisa na kojemu se temelji odluka

Prigovor se podnosi u roku od 8 dana od dana dostave pobijane odluke preporu¢enom postom na
adresu LAG-a ,VINODOL".

Prigovor mora biti razumljiv i sadrzavati sve $to je potrebito da bi se po njemu moglo postupiti, osobito
naznaku odluke protiv koje se podnosi, naziv/ime i prezime, OIB, te sjediste/adresu korisnika, ime i
prezime te adresu osobe ovlastene za zastupanje, razloge prigovora i potpis korisnika. Ako se prigovor
podnosi putem opunomocdenika uz prigovor se prilaze punomod.

Ukoliko korisnik podnese prigovor, LAG ¢e prigovor proslijediti Povjerenstvu, ukljucujuci prijavni dosje
projekta, kako bi moglo razmotriti sve Cinjenice i dokaze o postupanju u predmetnom Zahtjevu za
potporu. LAG ¢e Povjerenstvu poslati elektronskim putem i poglavlje 6.5. ovog Priru¢nika, te po potrebi
i drugu dokumentaciju.

Povjerenstvo razmatra prigovore na posten, savjestan i odgovaran nacin posebice osiguravajuci nacelo
nepristranosti i transparentnosti te jednakosti u postupanju.

Svaki ¢lan Povjerenstva obvezan je pridrzavati se odredbi ovog poglavlja prilikom postupka rjeSavanja
po prigovorima.
Tijekom postupka rjeSavanja po prigovoru, korisnik ne moze uvoditi nove Cinjenice i dokaze.

Ako se tijekom postupka rjeSavanja po prigovoru Povjerenstvu ucine dostupnim cinjenice koje bitno
mijenjaju sadrZzaj ve¢ donesenih odluka, Povjerenstvo ¢e predlozZiti izmjene prethodno donesenih
odluka, zbog ujednacenog postupanja te naloziti Ocjenjivackom odboru primjenu nacela za postupanje
samo u slu¢aju kada takva izmjena ide na korist korisnika.

Povjerenstvo moze:
a) odbaciti prigovor
b) odbiti prigovor
c) usvojiti prigovor
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Na sjednici, ¢lanovi Povjerenstva prvo utvrduju pravovremenost zaprimljenog prigovora. Provjera
pravovremenosti obavlja se usporedbom datuma odasiljanja s postanskog Ziga na paketu/omotnici u
kojoj je dostavljen prigovor i krajnjeg roka za podnosenje prigovora propisanog LAG Natjecajem (8 dana
od datuma kada je korisnik zaprimio Odluku).

Ukoliko je prigovor pravovremen, ¢lanovi Povjerenstva utvrduju je li prigovor razumljiv i sadrzi li sve
potrebne elemente da bi se po njemu moglo postupiti.

Ukoliko prigovor nije pravovremen i ne sadrZi sve potrebne elemente, isti se odbacuje donoSenjem
Odluke o odbacivanju prigovora.

Kada Povjerenstvo, razmatrajuéi sve Cinjenice i dokaze, utvrdi da LAG nije donio Odluku u skladu s
odredbama LAG natjecaja, donijeti ¢e Odluku o usvajanju prigovora i vratiti predmet LAG-u na ponovno
postupanje.

Kada Povjerenstvo, razmatrajuéi sve Cinjenice i dokaze, utvrdi da je LAG donio Odluku u skladu s
odredbama LAG natjecaja, Povjerenstvo ¢e donijeti Odluku o odbijanju prigovora.

Povjerenstvo o istoj stvari moze odlucivati samo jednom, odluke se donose ve¢inom glasova, a niti
jedna interesna skupina ne smije imati natpolovic¢nu veéinu glasova.

O svim aktivnostima na sjednici Povjerenstva, jedan od ¢lanova Povjerenstva vodi zapisnik, koji
potpisuju svi prisutni ¢lanovi, a zapisnik se pohranjuje u prijavni dosje projekta.

U zapisniku mora biti jasno naznaceno koji su ¢lanovi Povjerenstva prisustvovali sjednici, koju interesnu
skupinu predstavljaju te kako su glasovali.

LAG mora obavijestiti korisnika o odlukama Povjerenstva, dostavom odgovarajucih odluka.
Nakon zavrSetka postupka po prigovorima, detaljno izvjeSce se prezentira ¢lanovima Upravnog odbora.
Odluka Povjerenstva je konacna i nije moguce izjaviti daljnju Zalbu prema nadleznim tijelima.

Odluka Povjerenstva za prigovore mora biti donesena u roku 30 dana od dana zaprimanja pisanog
prigovora korisnika.

Postupak i rokovi za podnosenje i rjeSavanje prigovora propisuju se LAG natjecajem.
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6.6. Objava rezultata o provedenom LAG natjecaju i evidencije

Nakon zavrsetka svih postupaka po prigovorima, LAG na vlastitim mreznim stranicama objavljuje
rezultate o provedenom LAG natjecaju.
Za objavu se koriste podaci iz azurirane Evidencijske liste, a objava sadrzi najmanje sljedeée podatke:
- naziv korisnika
- naziv projekta
- dodijeljeni broj bodova
- iznos dodijeljene potpore
- kumulativ dodijeljene potpore
U slucaju da dva ili viSe zahtjeva za potporu ostvaruju jednak broj bodova, obavezno se navodi vrijeme
podnosSenja kompletnog zahtjeva za potporu.

Po zavrSetku obrade svih pristiglih prijava LAG administrator aZurira Evidencijsku listu u elektronskom
obliku sa svim podacima, potrebnim za kasnije izvjeStavanje, pracenje i evaluaciju provedbe LRS.

Evidencijska lista aZurira se po potrebi, a minimalno jednom mjesecno.

7. POSTUPAK DODJELE SREDSTAVA

7.1. PodnosSenje zahtjeva za potporu od strane LAG-a

Tijekom postupka dodjele sredstava, LAG nastupa u ime i za racun korisnika.

LAG podnosi zahtjeve za potporu za odabrane projekte po provedenom LAG natjecaju, uime i zaracun
korisnika, te prethodno upisuje korisnike u LAG evidenciju.

Uvjeti za upis korisnika u LAG evidenciju su:
a) korisnik mora prethodno biti upisan u Evidenciju korisnika
b) LAG je obvezan putem elektronicke poste prijaviti Agenciji za pla¢anja u LAG evidenciju sve
korisnike koje je odabrao putem LAG natjecaja, pri tome navodedi:
- naziv LAG natjecaja
- naziv korisnika
- OIB korisnika, ukljucujuéi mati¢ni broj osiguranika, ako se radi o obrtu

Bez upisa korisnika u LAG evidenciju, LAG nece moci u ime i za racun korisnika podnijeti zahtjeve za
potporu.

Dokumentacija koju je LAG obvezan ucitati prilikom podnosenja zahtjeva za potporu objavljuje se na
mreZznim stranicama Agencije za placanja (Prilog 1. — Postupak dodjele sredstava).
https://www.apprrr.hr/provedba-lag-intervencija-unutar-lokalne-razvojne-strategije-Irs/

Iskljucivo i jedino LAG ucitava original dokumentaciju ili ovjerenu presliku od strane javnog biljeznika,
na nacin da je istu obvezan skenirati i ucitati na odgovarajué¢a mjesta u AGRONET sustav u pdf. formatu
i/lli u xIsx. formatu (ako je tako zatrazeno u o okviru LAG natjecaja).

7.2. lzdavanje odluka od strane Agencije za plac¢anja

Zavrsnu provjeru prihvatljivosti projekata provodi Agencija za placanja nad svakim provedenim LAG
natjecajem.

Postupak dodjele sredstava zapocinje podnosenjem zahtjeva za potporu od strane LAG-a, na zavrSnu
provjeru prihvatljivosti odabranih projekata po provedenom LAG natjecaju, a zavrSava donoSenjem
odluka.
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Agencija za plac¢anja ima pravo zatraZiti bilo koji dokument koji je korisnik dostavio u zahtjevu za
potporu na LAG natjecaj (ukljucujuci i dokumentaciju zahtjeva za potporu za neodabrane projekte),
kao i dokumentaciju koja nije propisana, a koja je potrebna za pravilnu i potpunu provedbu postupka
te svu dokumentaciju nastalu tijekom postupka odabira projekta kod LAG-a.

Postupak dodjele sredstava, Agencija za pladanja mora zavrsiti u roku tri mjeseca od zaprimanja
posljednjeg zahtjeva za potporu po provedenom LAG natjecaju.

Nakon zavrsene provjere prihvatljivosti projekta, Agencija za placanja donosi jednu od sljedeéih odluka:
a) Odluku o dodjeli sredstava
b) Odluku o odbijanju projekta

Odlukom o dodjeli sredstava utvrduje se konaéni iznos dodijeljene potpore, prava i obveze korisnika
tijekom provedbe projekta, uvjete za ponistenje obveze i druga pitanja s tim u vezi.

U slucaju da je Agencija za plac¢anja donijela Odluku o odbijanju projekta, LAG moze podnijeti zahtjev
za potporu za korisnika koji se nalazi ispod praga raspolozivih sredstava na LAG natjecaju, pocevsi od
prvog mjesta ispod praga raspoloZivih sredstava, ali pod sljedeé¢im uvjetima:
a) zahtjev za potporu mora biti pozitivho ocijenjen u trenutku objave konacnih rezultata o
provedenom LAG natjecaju
b) korisnik pristaje na odabir projekta i njegovu daljnju provedbu

U tom slucaju, prethodno izdana Obavijest o odbacivanju zbog nedostatnosti sredstava stavlja se van
snage te se izdaje Odluka o odabiru projekta.

Nije dozvoljeno naknadno uzimanje zahtjeva za potporu u postupak ocjenjivanja projekta nakon objave
konacnih rezultata o provedenom LAG natjecaju.

Postupak provedbe projekta zapocinje donoSenjem Odluke o dodjeli sredstava, a zavrSava
podnosenjem konacnog zahtjeva za isplatu.

Konacni zahtjev za isplatu korisnik mora podnijeti u roku dvije godine od dana donosenja Odluke o
dodjeli sredstava, ali ne kasnije od 30. lipnja 2029. godine.

Nakon podnosenja zahtjeva za isplatu, Agencija za placanja provodi administrativnu kontrolu zahtjeva
za isplatu, Ciji sastavni dio je posjeta lokaciji ulaganja (projekta) koji provodi LAG na zahtjev Agencije za
pla¢anja.

Postupak provedbe projekta ukljucuje i ex post petogodisnje razdoblje nakon isplate sredstava.

Korisnik mora osigurati odrZivost projekta i projektnih rezultata, odnosno obvezan je osigurati trajnost
projekta.

Nakon donosenja Odluke o dodjeli sredstava, LAG je obvezan pratiti postiZe li projekt utvrdene ciljeve
i rezultate, pa treba u svrhu pracenja napretka provedbe projekata, od korisnika zahtijevati dostavu
redovnih ili ad hoc izvjeséa o provedbi projekata, ostvarivanju pokazatelja iz LRS ili Strateskog plana, o
primjeni horizontalnih nacela ili o drugim informacijama potrebnima za izvjescivanje.

Korisnici su duzni dostavljati IzvjeStaj o napretku LAG-u, svakih Sest mjeseci, od zaprimanja Odluke o
dodjeli sredstava do podnosenja konacnog Zahtjeva za isplatu te na kraju programskog razdoblja.

Ciljna vrijednost pokazatelja prati se na kraju programskog razdoblja.

Temeljem zaprimljenih lzvjestaja, po potrebi, se aZzurira Evidencijska lista.
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9. PRILOZI

1. Opdi procesni obrasci

Opci procesni obrasci primjenjivi su za provedbu svih intervencija LRS

Izjava o nepristranosti i povjerljivosti

Registar evidencije potencijalnog/stvarnog sukoba interesa
Baza podataka

RM-Vise zahtjeva za potporu

Iznosi raspolozZivih sredstava

Evidencijska lista

Nalog voditelja za ocjenjivanje

Rang lista

Zahtjev za dopunu/obrazloZenje-predlozak e-maila

Potvrda o odustajanju

Odluka o odbijanju projekta

Odluka o odabiru projekta

Odluka o privremenom odabiru projekta

Obavijest o odbacivanju zahtjeva za potporu zbog nedostatnosti sredstava
Odluka povjerenstva za prigovore
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2. Specificni procesni obrasci

Specifi¢ni procesni obrasci nisu primjenjivi za sve intervencije LRS, nego se pripremaju posebno za
svaku intervenciju, ovisno o kriterijima propisanim u LRS.

1. Kontrolna lista za tip intervencije 1.1.1.
2. Kontrolna lista za tip intervencije 2.1.1.
3. Kontrolna lista za tip intervencije 3.1.1.
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